
高雄醫學大學 114學年度職員晉升考試公文試題 

(高級組員、專員、技士、技正) 

 

【挑錯並修正】 

  說明：請依據現行行政院秘書處《文書處理手冊》之規範及《公文

程式條例》第 8 條規定：「公文文字應簡淺明確，並加具標

點符號」的要求，修正以下函稿所使用之公文用語及其行文、

措詞不妥之處。 

  提示： 

    一、立法院於 114 年 5 月 9 日三讀通過《紀念日及節日實施條

例》，增訂小年夜（農曆除夕前一日）、勞動節（5 月 1 日）、

教師節（9 月 28 日）、臺灣光復暨金門古寧頭大捷紀念日（10

月 25 日）及行憲紀念日(12 月 25 日)計 5 個放假日，並自總

統公布日(5 月 28 日)施行。 

  二、函稿所揭示之學術研討會的徵稿摘要截止日期為 114 年 6 月

9 日，此一發文除了昭示更改舉辦日期，亦有鼓勵受文者所

屬教師、研究生踴躍投稿摘要之用。  

  建議：請將修改後之函稿重新繕打 

 

請注意:答卷內勿鍵入應考人姓名或職號等足以辨識個人身分之文字，違者扣分。 

 

 

 

 

 

 



高雄醫學大學函(稿) 
                                 地址:80708 高雄市三民區十全一路 100 號 

                                 承辦人:○○○  

                                 電話: (07) 321-1101 轉 12345  
                                 傳真:(07) 321-2062 
                                 e-mail:kmu@kmu.edu.tw 
 

受文者:東華大學 

發文日期:2025 年 5 月 29 日 

發文字號:高醫學研字第 11418001780 號 

速別:速件 

密等及解密條件或保密期限: 

附件:如主旨 

 

主旨:修訂本校高雄醫學大學 2025 年第八屆「醫學人文與生

命倫理」學術研討會舉辦日期，請查照。 

說明: 

  一、因應立法院三讀通過之「紀念日及節日實施條例」草

案，原訂於中華民國 114 年 10 月 24 日(星期五)舉辦

之 2025 年第八屆「醫學人文與生命倫理」學術研討

會，適逢可能連續假期，為便利與會者參與，爰修訂

會議日期，調整為 114 年 10 月 31 日(星期五)舉行。 

  二、論文摘要、相關表單及訊息，請至本校人文藝術與跨

域創意中心網頁主選單「中心研討會」下載或查閱(網

址：https://abc.kmu.edu.tw)。 

 

 

 

正本:各公私立大專校院 

副本:本校人文藝術與跨域創意中心 

 

 



高雄醫學大學 114學年度職員晉升考試公文試題 

(中級組員、中級技佐) 

【情境說明】 

    本校某學院擬辦理一場學術講座，邀請中央研究院楊泮池院士

蒞校，其演講經費高於一般 2000 元／小時，必須陳請校長核示。 

  提示： 

    一、應採主旨、說明及擬辦三段式書寫。 

    二、相關詳細內容，如學術講座名稱、時間、地點……等，請自

行擬定。 

    三、須檢附本校「學者專家指導、特別演講或校務諮詢費支付要

點」、企畫書及經費預算表。 

    四、須標明承辦、會辦單位及決行等欄位。           

【公文撰寫】 

  請依據現行行政院秘書處《文書處理手冊》之規範，試擬一紙簽文。 

 

請注意:答卷內勿鍵入應考人姓名或職號等足以辨識個人身分之文字，違者扣分。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



高雄醫學大學 114學年度職員晉升考試公文試題 

(初級組員) 

【情境說明】 

    本校某學系某教授於今(114)年 1 月 1 日起執行某文化基金會

一年期計畫案，然因故需要展延至明(115)年 6 月 30 日。 

  提示： 

    一、建議採主旨、說明二段式書寫。 

    二、須請受文者回復同意與否。 

    三、展延理由請自行擬定。  

【公文撰寫】 

  請依據現行行政院秘書處《文書處理手冊》之規範，試擬一紙函稿。 

 

請注意:答卷內勿鍵入應考人姓名或職號等足以辨識個人身分之文字，違者扣分。 

 

 


