
111學年度起適用 

 
 

 

高雄醫學大學職員工晉升考試科目- 

晉升初級組員、中級組員、初級技佐、中級技佐適用 

 

考試科目 權重 說    明 

公文寫作 30% 
簽及函  (建議參閱：行政院文書處理手冊) 

簽、函之撰寫比照電子公文系統提供標準格式 

法規規章 20% 法規(規章)程序 (本校公告之法規規章題庫附標準答案) 

電腦文書 20% 

參酌人力資源室於 110年 11~12月舉辦「辦公室必學 Excel

實務應用課程」之授課內容出題，並以 Excel軟體施測 

備註： 

課程內容可至本校數位學園重複觀看；路徑：登入-帳號密碼登入-

我的課程（左上角下拉選項-點選 110-人力資源室教育訓練)-開始上

課（左邊課程資訊區項目點選）-「辦公室必學 Excel實務應用課程」。

專題論述 30% 筆試：個人業務職掌行政革新方案+自我提升方案 

 合計 100% 
各科滿分 100分，各科分數不得低於 60分，始具晉升候

選資格。 

 


