	高雄醫學大學新聘專任教師報到檢核單

	中文姓名
	
	員工代碼
	

	英文姓名
	
	最高學歷
	

	系（所）
	
	職    別
	

	戶籍地址
	
	聯絡電話
	住家:

	通訊地址
	
	
	手機:

	電子信箱
	
	報到日期
	年    月    日

	緊急連絡人
	
	聯絡電話
	

	報到順序
及單位
	報到需檢附資料，請繳A4影本乙份存查
（證件請隨附正本，驗畢即還）
	教師

檢核
	單位

審核
	備註

	1-環保暨
安全衛生室
	體檢報告（未滿40歲5年內、年滿40歲未滿65歲3年內、年滿65歲1年內）
	
	
	

	2-人事室
	1.新聘教師履歷表（貼二吋照片）
	
	
	

	
	2.教職員工及職眷就醫優待表
	
	
	

	
	3.全民健康保險申請表
	
	
	

	
	4.校園IC卡新、補（換）發申請表
	
	
	

	
	5.薪資所得受領人免稅額申報表
	
	
	

	
	6.國內學歷證件（□學士、□碩士、□博士）
	
	
	

	
	7.國外學歷
  證件
	（1）最高學歷經駐外單位驗證
	
	
	

	
	
	（2）歷年成績單
	
	
	

	
	
	（3）國外學歷修業情形一覽表
	
	
	

	
	
	（4）個人入出境紀錄
	
	
	

	
	
	（5）護照（第一頁）
	
	
	

	
	8.經歷證件
	（1）教育部教師證書
	
	
	

	
	
	（2）服務（離職）證明書
	
	
	

	
	9.現在是否進修中（含修讀學位、技術研習）□是 □否
	
	
	

	
	10.大眾銀行存摺（彰化銀行存摺亦可）
	
	
	

	
	11.臺灣學術倫理教育資源中心修課證明
	
	
	

	
	12.性別平等職前教育訓練
	
	
	

	
	13.已閱讀並同意本校新進教師個資蒐集告知事項
	
	
	

	
	14.本校教師聘任規則、教師評鑑辦法介紹
	
	
	

	3-總務處
 事務組
	停車證申請（無需則免)
	
	
	


1.  環保暨安全衛生室位於濟世大樓1F，承辦人曾家琪小姐(分機2278)。
2.  人事室位於勵學大樓4F，承辦人謝孟娟小姐(分機2104)。
3.  總務處出納組及事務組位於勵學大樓1F，出納組承辦人陳玟秀小姐(分機2125轉45)，
事務組承辦人黃麗燕小姐(分機2124轉71)。
107.12.18修訂
PAGE  

