
高雄醫學大學專題（案）計畫專任人員加班補休/加班費申請流程 

 

申請人 

人資室 

 

 

未核准 

計畫人員提出(加班補休/加保費申

請表) 

(本表於加班當月月底前提出，並檢

附加班當日之簽到退紀錄) 

人力資源室核章並授

權人資主任代為決行 

 

核准 

計畫主持人自行留存 計畫主持人 
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