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系統聘任申請(1/3)

⚫ 登入系統權限者：聘任單位計畫主持人/教職員

⚫ 若研究助理無權限登入系統維護，可經主持人同意

後授權代理為之。(授權代理系統 T.1.0.00)。

重點提醒:
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系統聘任申請(2/3)

⚫ 登入資訊系統首頁>>T.教職員資訊系統>>T.G.合約

(計畫人員及工讀)系統>>T.G.1.01 合約(聘書)資料維

護，按下「新增」按鈕。

⚫ 本系統最晚須於起聘日前三日中午前(含星期六、日)

線上審核點送至人資室承辦人，(務必提早完成，以

免因週末或假日而延誤了起聘的生效日)。

⚫ 辭職書(紙本)則最晚須於離職日前三天繳交至人資室

辦理。

⚫ 若為外籍生或首次執行國科會計畫，請至T.G.合約

(計畫人員及工讀)系統功能列→上傳相關附件。

重點提醒:
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系統聘任申請(3/3)

點選「合約電子簽署」系統自動帶入甲方計畫

主持人契約專用章，乙方計畫人員簽署合約

1 於「T.G.1.01 合約(聘書)資料維護」系統填寫

完畢→申請人確認後，點選「是」存檔。

2

2
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