
高雄醫學大學專題（案）計畫專任人員加班/補休申請流程 

 

   申請人 
(申請加班應於加班日前 3日提

出，經計畫主持人/單位主管同

意核章。) 

申請人 
(加班次月 5日前經計畫主持

人/單位主管同意核章。) 

 

高教深耕計畫 

學務處計畫 

產學營運處計畫 

 

（高教深耕計畫、學務處計畫及產學處計畫所屬計畫人員使用「未送人資版」) 

高教深耕計畫 

學務處計畫 

產學營運處計畫 

未核准 

計畫人員提出(加班申請表) 

(加班若有相關核准公文請一

併隨加班申請表檢附) 

計畫人員提出(加班補休/加班費申請表) 

(檢附實際加班日簽到退紀錄表及己核准加

班申請表) 

高教深耕計畫、學務處計畫 

及產學營運處計畫 

授 權 首 長 決 行 

高教深耕計畫、學務處計畫 

及產學營運處計畫 

授 權 首 長 決 行 

 

加班申請表送還申請人留存 

未核准 

核准 

申請人 

專案計畫負責單位留存 

核准 

專案計畫負責 

考勤管理人員 

113.12.19訂 


