
高雄醫學大學專題（案）計畫專任人員請假申請流程 

 

   申請人 

(請任何假別，請於請假日

前提出，經計畫主持人同

意核章。) 

 

計畫主持人 

計畫人員提出(研究助理請假申請單) 
(請二日以上病假、產前（檢）假、娩假、

流產假、育嬰假、陪產假、婚假、喪假、

公假、公傷假、補休應檢附相關證明文

件。) 

人 力 資 源 室 

業務承辦人核章 

未核准 

計畫主持人妥善保存 5年 

核准 

人資室 

備註：若請假以請假卡分式請假者，其假卡由單位自行管控。(例：深根計畫

請假卡送總辦公室核准) 


