
高雄醫學大學 職章製發、補發及繳銷流程 

【製發作業】 【補發作業】 【繳銷作業】 

   

 

首長決行 
不同意 

結案 

填寫職章申請單 

(申請人/單位) 

結束 

人事室提供印模 

(人事室) 

製作新職章 

(申請單位) 

單位主管核定 

核定公文、相關

證明文件或職章

申請單 

製作新職章 

(人事室) 

拓模並列入 

職章清冊 

(人事室) 

結束 

轉發當事人 

(人事室) 

核定公文、相關

證明文件或離職

手續單 

結束 

繳回舊職章 

(當事人) 

截角並銷毀 

舊職章 

(人事室) 


