10812修

高雄醫學大學兼任教師請假單
______學年度第____學期                        申請日期：______年_____月_____日
	聘任單位
	
	姓名
	
	職號
	

	聯絡
電話
	手機號碼必填
	電子
郵件
	
	本學期於校內各單位之平均每週授課時數
	

	假別
	□事假  □家庭照顧假  
□病假（含安胎休養）  □生理假
□娩假、流產假  □陪產假
□婚假  □喪假  

□捐贈骨髓或器官假  □原住民族歲時祭儀
□其他：______________________________ 
	證明文件
	(有

  (醫師診斷證明

  (戶籍登記資料、囍帖

  (媽媽手冊

  (除戶證明、訃聞

  (戶籍謄本/戶口名簿

  (其他________________

(無

	請假期間
	自　  年  　月  　日  　時  　分起
至　  年　  月  　日  　時　  分止，共計　  日　  時

	事由
說明
	

	申請人簽章
	單位主管簽核
	教務處註記
	人資室註記

	本人確認：
(本次所請假別本學期可休_____小時，已請畢_____小時。
(課程已妥善安排。

	
	
	


備註：
一、請假規定請詳參本校兼任教師給假方式一覽表；除生理假外，連續2授課日之病假應附醫師診斷證明。
二、假單應於請假前3日經本校核准，但有急病或緊急事故，得委託代辦或於10日內補辦手續。

三、非授課期間無需請假；因請假不克按原排定時段授課時，應依本校課程開設辦法規定，
    至本校資訊系統「T.2.0.15.教師調課申請作業」辦理調課，以保障學生權益。
四、假單經聘任單位主管簽核後，請先經教務處確認課程安排情況後，再送人資室登錄備查。
五、相關行政單位聯絡分機：教務處註冊課務組2107，人資室2104。
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