
 教師請假審核層級 

審核層級 學科主任 學系主任 學院院⻑ 處、室、中⼼組⻑ 人資室主任 處、室、中⼼主管 主任秘書 副校⻑ 校⻑ 

無兼主管(醫學系) ☉         

無兼主管(非醫學系)  ☉        

學系副系主任、學科主任  ☉        
學院副院⻑、學系主任、 
所⻑、學程主任 

(✽)  ☉       

學院組⻑(臨床學科) (✽) ✽ ☉       

學院院⻑  ✽   ✽  ☉   
副處⻑、 
處、室、中⼼組⻑(秘書) 

(✽) ✽    ☉    

處⻑(中⼼主任) (✽) ✽   ✽  ☉   

主任秘書 (✽) ✽   ✽   ☉  

副校⻑  ✽ ✽      ☉ 

校⻑         ☉ 
 
 職員工請假審核層級   

審核層級 學科主任 學系主任 學院院⻑ 處、室、中⼼組⻑ 人資室主任 處、室、中⼼主管 主任秘書 副校⻑ 校⻑ 

無兼主管(學科) ☉         

無兼主管(學系)  ☉        

無兼主管(學院)   ☉       

無兼主管(處、室、中⼼)    ✽  ☉    

學院秘書   ☉       
副處⻑、 
處、室、中⼼組⻑(秘書) 

     ☉    

室、中⼼主任     ✽  ☉   

備註: 1.✽審核、☉核定  2.公假單審核流程應設⾄單位⼀級主管 


